<〇〇區工程搶修中隊>108年度民防團隊整編細部執行計畫

1、 依 據

1、 民防法

2、 民防團隊編組訓練演習服勤及支援軍事勤務辦法

3、 臺南市108年度民防團隊整編執行計畫。
4、 臺南市政府---------------（填記接收之函文字號）

2、 目 的

配合法令規定首長就職之年度實施整編，健全民防編組，提昇民防運作功能。
3、 實施單位

臺南市政府○○局、各任務中隊。
4、 作業項目
1、 人員遴選及查核。
2、 人員資料登錄、補正及幹部派令核發。
3、 民防人員基本訓練。
5、 作業期程
1、 108年3月15日前：策訂整編執行計畫函報臺南市政府○○局備查。

2、 108年3月31日前：本防護團民防人員遴選及查核。

3、 108年5月10日前：由防護團團長核發編組通知單送達編組人員(108年4月8日前送達簽收)，編組完成並登錄編組人員名冊(108年5月10日前)。
4、 108年5月15日至11月15日止：辦理民防團隊基本訓練。
6、 整編作業規定 

1、 置中隊長1人，由<〇〇區>工務（經建、建設）課長兼任。
2、 置副中隊長1人，由中隊長遴選工務（經建、建設）適當人
 員兼任，襄理團務。
3、 置幹事1人或2人，由<〇〇區>首長遴選適當人員兼任，辦理中隊務。
4、 工程搶修中隊下設工程搶修分隊、小隊，置分隊長、副分隊長、小隊長、副小隊長各一人、隊員若干人，由工務 (經建、建設) 課人員及民間有關廠商之技術員工擔任，分別綜理、襄理分隊務、綜理、襄理小隊務、執行任務。
5、 每小隊以八人至十二人編成，若干小隊編組成一分隊，若干分隊編組成一中隊
7、 作業要領
1、 檢視民防團隊編組
依民防法規、任務需求及單位特性，檢視、調整民防團隊工程搶修大隊編組架構及編組人數。
2、 本中隊依實際需要，依其職責、專長、經驗、體能，遴選適
當成員或依規定對象編成。
3、 人員遴選及查核
(1) 遴選與查核原則、要領： 

1. 遴選時應注意「民防團隊編組訓練演習服勤及支援軍事勤務辦法」第23條之納編規定，經遴選參加編組人員僅得參加一種任務編組，不得參加其他編組。但參加村(里)社區守望相助巡守大隊者，不在此限。
2. 獲遴選為民防人員者，依實際需要，製發民防人員識別證明。

3. 現有相關民力，於整編後如未獲遴選為民防人員，其服裝、應勤裝具及民防人員識別證，予以收回並做適當處理，嚴禁被有心人士冒用，影響團隊名譽。

4、 民防人員各項資料登錄、補正

(1) 填發編組通知單：獲遴選之人員，依內政部93年8月5日臺內警字第0930076754號令頒格式(如附件1)及92年5月30日內授警字第0920075719號函發「民防相關書表格式及用印作業補充說明」規定填發「民防人員編組通知單」於編組10天前送達參加民防人員簽收。民防人員之權利及義務自編組通知單送達(簽收)之日起生效。
(2) 登錄編組人員名冊：完成整編後，依內政部92年4月3日臺內警字第0920075393號令頒格式(如附件2)登錄、補正「編組人員名冊」，並應將電子檔傳送工務局彙整交民防總隊。
(3) 登錄「裝備器材管理名冊」：各民防團隊對裝備器材變更情形依內政部105年1月8日台內警字第10508700062號令頒格式（如附件3）登錄、補正「裝備器材管理名冊」，並應將電子檔傳送工務局彙整交民防總隊。
8、 執行本本案所需經費於年度預算內自行勻支。
9、 本細部執行計畫如有未盡事宜，另函或電話通知修正。

【附表】
附件1  編組通知單。

附件2  編組人員名冊。
附件3  裝備器材管理名冊
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